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Procedimento para utilizar a assinatura do IB no Webmail 

 

 

1) Acesse a sua conta no webmail; 

 

 
 
 

2) Clique no ícone de configurações; 
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3) Selecione o item configurações; 

 

 

 

 

4) Na tela de configurações, localize o item assinatura; 
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5) No item assinatura, selecione a opção para utilizar a assinatura; 

 

 

 

 

 

6) No campo de assinatura, digite as suas informações de contato; 
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7) Em seguida, pule uma linha e clique no ícone imagem; 

 

 

 

 

8) Na tela seguinte, digite a seguinte URL da imagem: 

www.ib.usp.br/webmail/assinatura.jpg  

A imagem da assinatura do IB será exibida. Clique em OK para voltar para a tela de 

configuração e salve alterações, 

 

 

 

 

9) Pronto, ao digitar uma nova mensagem, a assinatura do IB será exibida. 

http://www.ib.usp.br/webmail/assinatura.jpg
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Modelo para Docente 

 

 

Modelo para Funcionário 

 


