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Procedimento para utilizar a assinatura do IB no Webmail

1) Acesse a sua conta no webmail;

€« C fi 7@“‘\ttrjs::’:‘mail.google.comx‘*na /75

Pesquisar Imagens E-mail Drive Agenda Grupos Contatos Google Celular Mais »

e

E-mail ~ v c Mais +

Secdo Técnica de Informa teste1 - Mensagem teste. Por favor. desconsidere esta |

I Entrada
Com estrela
Importante
Enviados

Rascunhos

2) Cligue no icone de configuragées;

n seulogin@ib.usp.br v

1-17de17 < > Q-
Configuragbes

J de abr

@ 3deabr

@ 3deabr
2 de abr

@ 1deabr
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3) Selecione o item configuracGes;

1-17de 17 < >

Densidade de exibicdo:
v Padrdo
| Média

Alta
Configurar caixa de entrada

Configuracdes
Temas
Enviar comentérios

! Ajuda

4) Na tela de configuragoes, localize o item assinatura;

Configuracdes
Geral Marcadores Caixa de entrada Contas Filtros Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Labs Offline Temas
Marcadores de botéo: @ icones
Saiba mais ©) Texto
Minha foto: Selecione uma foto que todos verdo quando vocé enviar e-mails.
Saiba mais

Widget de pessoas:
Saiba mais

Criar contatos para
autocompletar:

Assinatura:
(inclu’dz no final de todas 35 mensagens envisdas)
Saiba mais

@ Mostrar o widget de pessoas - Exibe informacdes sobre os participantes no lado direito de cada conversa
) Ocultar o widget de pessoas

@ Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu po
proxima vez.
© Adicionarei contatos sozinho

©@ Sem assinatura
®

SansSerif + | sT~ B 7 U

[} Insira esta assinatura antes do texto da citacdo em respostas e remova a linha "-" que precede esse texto.
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5) No item assinatura, selecione a opc¢do para utilizar a assinatura;

Configuracdes

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas Filtros Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Labs Offline Temas

Minha foto: Selecione uma foto que todos verdoe quando vocé enviar e-mails.
Saiba mais
Widget de pessoas:
Saiba mais

@ Mostrar o widget de pessoas - Exibe informacdes sobre os participantes no lado direito de cada conversa
© Ocultar o widget de pessoas

Criar contatos para @ Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu [
autocompletar: proxima vez.

© Adicionarei contatos sozinho
Assinatura: ©) Sem assinatura

(incluida no final de todas as mensagens enviadas) (@)
Saiba mais
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[]Insira esta assinatura antes do texto da citacdo em respostas e remova a linha "-" que precede esse texto.

6) No campo de assinatura, digite as suas informacgdes de contato;

Configuracdes

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas Filtros Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Labs Offline Temas
Minha foto: Selecione uma foto que todos verdo quando vocé enviar e-mails.
Saiba mais

Widget de pessoas:

@ Mostrar o widget de pessoas - Exibe informacdes sobre os participantes no lado direito de cada conversa
Saiba mais

© Ocultar o widget de pessoas

Criar contatos para @ Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu |
autocompletar: préxima vez.

© Adicionarei contatos sozinho

Assinatura: © Sem assinatura

(inchuida no final de todas as mensagens enviadas)
Saiba mais
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Ix

Nome do Docente
Titulacdo
Nome do Departamento

Ramal Direto: +55 309
Ramal Direto: +55 309
Email: login@ib.usp.br

[¥] Insira esta assinatura antes do texto da citacio em respostas e remova a linha "-" que precede esse texto.
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7) Em seguida, pule uma linha e clique no icone imagem;

Configuragdes

Geral Marcadores
Minha foto:
Saiba mais

Widget de pessoas:
Saiba mais

Criar contatos para
autocompletar:

Assinatura:
(inclida no final de todas as mensagens enviadas)

Saiba mais

Caixa de entrada

Contas Filtros Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Labs Offline Temas

Selecione uma foto que todos verdo quando vocé enviar e-mails.

@ Mostrar o widget de pessoas - Exibe informacdes sobre os participantes no lado direito de cada conversa
© Ocultar o widget de pessoas

© Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu |
proxima vez.
© Adicionarei contatos sozinho

) Sem assinatura

©
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Nome do Docente
Titulacdo
MNome do Departamento

1
1
i

Ramal Direto: +55 3091-;
Ramal Direto: +55 3091-;
Email: login@ib

[¥] Insira esta assinatura antes do texto da citacdo em respostas e remova a linha "~ que precede esse texto.

8) Na tela seguinte, digite a seguinte URL da imagem:

www.ib.usp.br/webmail/assinatura.jpg

A imagem da assinatura do IB sera exibida. Clique em OK para voltar para a tela de

configuracdo e salve alteragdes,

Configuracdes

Geral Marcadores

Minha foto:
Widget de pessoas:

Criar contatos parg
autocompletar:

@ Endereco da web
(URL)

Assinatura:

OK

9)

quando vocé enviar e-mails

ima foto que to

participantes no lado direi

@ Mostrar o widget de pessoas - Exibe
1 Ocultar o widaet de pessoas

Adicionar imagem

URL da imagem }wwy ib.usp.briwebmail/assinatura jog| ‘
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Cancelar

Pronto, ao digitar uma nova mensagem, a assinatura do IB sera exibida.

a/s


http://www.ib.usp.br/webmail/assinatura.jpg

Modelo para Docente

Nova mensagem

Destinatérios

Assunto

Nome do Docente
Titulagdo
Nome do Departamento

Ramal Direto: +55 3091-xxxx

Ramal Direto: +55 3091-xxxx
Email: login@ib.usp.br

. | | SS pummacacs.sopaum www.ib.usp.br .

ﬁﬂ Instituto
] 4de Biociéncias * Cidade Universitaria * Sdo Paulo * SP » CEP 05508-090 * Brasil
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Modelo para Funcionario

Nova mensagem

Destinatarios

Assunto

Nome do Funcionario
Nome do Setor de Trabalho

+55 11 3091-xxxx
Email: login@ib.usp.br

. Egpmﬁwm,, www.ib.usp.br .
b Instituto

m _ide Biociéncias * Cidade Universitaria * Sdo Paulo * SP » CEP 05508-090 * Brasil
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